学生校内勤工助学工作流程图
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填写申请表、签字
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各学院在学生困难认定的基础上，


学期初向学生处推荐申请校内勤工助学名单。





用工部门向学生处提出书面申请用工需求，填写《上海商学院校内勤工助学岗位用工申请表》，长期岗位一般为开学2周内提出申请，临时岗位最晚在用工前三天提出申请。





学生处按序登记后，视岗位需求情况安排学生上岗，


学生填写《上海商学院学生校内勤工助学岗位申请表》，领取考勤卡后即可上岗。





用工部门负责学生的岗前培训，工作纪律和安全教育，做好勤工助学考核，在学生考勤卡上做好记录。





学生每月月底或月初将考勤卡交学生处，


由学生处核发劳动报酬，9元/小时。








